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KOZIGALLAS

Pellérdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Pellérdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi, pénziigyi ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7831 Pellérd, F6 tér 4.

Baranya megye, 7673 K&vagdsz6lés, Rakdczi utca 34.
Ellatando feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti Gnkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és
konyvvezetesi feladatok végrehajtdsa. A kozds hivatalra, az 6nkormanyzati és
kOltségvetési szervekre vonatkozo kéltségvetés és beszamoldk elkészitése,
merlegbeszamolé készitése, kontirozas, konyvelés ASP programmal. A képviseld-
testiletek pénziigyi témaju eléterjesztéseinek elkészitése a jeqyzé utasitasai szerint.

A munkakorhoéz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az Ant. rendje szerinti kéltségvetési, szamviteli, penzigyi, gazdalkodasi és f6kdnyvi
konyvelési feladatok végrehajtdsa, gazdasagi események kontirozasa, analitikus
nyilvantartasok vezetése, leltadrozasi és selejtezési feladatok elvégzése, normativ
tdmogatasok, palyazati tdmogatasok nyilvantartasa, elszamolasa. A Magyar
Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasok elkészitése. A képvisel6-testiletek
részére pénzigyi, gazdalkodasi targyu elSterjesztések készitése. Statisztikai
jelentések, havi jelentések, éves beszamolok elkészitése.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselSkrél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Pellérdi
Kézdés Onkormanyzati Hivatal Koézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« CselekvOképesséq,

« Bluntetlen eldélet,

« Kdzépfoki képesités, mérlegképes kdnyveldi képesités allamhaztartasi
szakon,

« Onkormanyzati gazdalkodas, pénzigy teriiletén szerzett - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

- ECDL

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« Felhasznaldi szintl szamviteli, pénzlgyi szoftverismeret

Elényt jelentd kompetenciak:

« Kivalo szinti szébeli és irasbeli kommunikacié, terhelhetség, 6nalld, preciz
munkavégzés

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. a 87/2019. (IV.23.) kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti tartalmu
fényképes szakmai Onéletrajz, a veégzettséget, szakképzettséget igazold
dokumentumok masolata, 3 hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,
tovabba nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefliggésben torténé kezeléséhez
hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. janius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Davor Laszloné dr. Farkas lldiké
nyujt, a 72/587-910 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
+ Postai Uton, a palyazatnak a Pellérdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (7831 Pellérd, F6 tér 4. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: P/1567-5/2022 , valamint
a munkakor megnevezéseét: gazdalkodasi, pénzlgyi tgyintézd .
vagy
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» Elektronikus Uton Davor Laszloné dr. Farkas lldiko részére a
jegyzo@pellerd.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

A beérkezett palyazatok kézll - személyes meghallgatast kévetéen - a Pellérdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyz6je valasztja ki a megfeleld palyazét. A palyazat kiirdja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 30.

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  www.pelierd.hu - 2022. majus 31.
+ www.kovagoszolos.hu - 2022. majus 31.
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