Bejelentkezés

Fmgazgatosag KOZIGALLAS

A Kozszféra Allasportalja

Pellérdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisékrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezlégapjan
palyazatot hirdet

Pellérdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi - pénzlgyi ugyintéi
munkakdr betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idtartama:

hatarozatlan idéjkozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7831 Pellérd; ter 4.

A koOzszolgalati tisztvisebk képesitési dlirasairél szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet Bpjan a
munkakor betoéltéje altal ellatando feladatkorok:

1. melléklet 19. pontja szerinti pénzligyi és szdehvieladatok
Ellatandé feladatok:

Az dallamhéaztartds rendje szerinti dnkormanyzatinszteli, pénzigyi, gazdalkodasi és kbdnyvvezetési
feladatok végrehajtadsa. A kozds hivatalra, az ¢tmkoyzati és koltségvetési szervekre vonatkozé
koltségvetés és beszamold elkészitése, mérlegrhekrza készitése, kontirozas, konyvelés,
kotelezettségvallalas vezetése az EPER integraltiggi programmal. A képvisetestiletek pénzigyi
témaju efterjesztéseinek elkészitése a jegymasitasai szerint.

A munkakorh6z tartozé fébb tevékenységi korok:

Az Anht. rendje szerinti koltségvetési szamvitebnpiigyi, gazdalkodasi éékbnyvi konyvelési feladatok
végrehajtasa, gazdasagi események kontirozasaitikaisalnyilvantartdsok vezetése, leltarozasi és
selejtezési feladatok elvégzése, kotelezettséd@gllés dliranyzat-nyilvantartds vezetése. Normativ
tamogatasok nyilvantartasa, elszamolasa. A Magylamkincstar részére adatszolgéltatasok elkészitése
Képviseb-testiilet részére pénzigyi, gazdalkodasi targ§tepesztések készitése. Statisztikai jelentések,
havi jelentések, éves beszamoldk elkészitése. btk eszkdzokhdz kapcsolédd elszamolasok
konyvelése.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és @fasokra a kozszolgalati tisztvisketsl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény , valamint a(z) Pellérdi Kozds Onkwnyzati Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekwképesség,

Buntetlen edélet,

Kozépfoku képesités, regisztralt mérlegképes kdidyképesités ,

onkormanyzati gazdalkodas, pénzigy terlletén stterzegalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ECDL

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal ebnyt jelent:
= Felhasznaloi szilitszamviteli/pénziigyi szoftverismeret ,

Elvart kompetenciak:
= Kivalo szinti szobeli és irasbeli kommunikacio, terhefiség, 6nallé, preciz munkavégzés,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak

= A 45/2012. (111.20.) kormanyrendelet 1. sz. mel&ikl szerinti fényképes szakmai 6néletrajz, a
végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentumédolata, 3 honapnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvany, nyilatkozat arrol, hogy aly@&ati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésheEmidezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbirdlasaek@n azonnal bettlthét
A pélyazat benyujtasanak hatarideje:2015. november 16.

A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi infarid@Davor Laszloné jegyiznyujt, a 72/587-921 -os
telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak maédja:

*  Postai Uton, a palyazatnak a Pellérdi K6z6s Onkoyasti Hivatal cimére tortén
megkildésével (7831 Pellérdj t€r 4. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palytza
adatbazisban szerémzonosité szamot: 912-3/2015/P , valamint a muiikkadegnevezését:
gazdalkodasi - pénzugyi Ugyintéz

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médjarendie:
A beérkezett palyazatok kozil - személyes meghakigekéveten - a Pellérdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal jegydje valasztia ki a megfel@l palyazot. A palyazatot kiir6 a palyazat eredméepted

nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:2015. november 20.



A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ige:
= www.pellerd.hu - 2015. oktéber 29.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2015. oktdber 29.



