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Bejelentkezés

KOZIGALLAS A Ko6zszféra Allasportalja

Pellérdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Pellérdi K6zés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi - pénziigyi ligyintézd
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7831 Pellérd, F6 tér 4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szo6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal
ellatando feladatkorok:

1. melléklet 19. pontja szerinti pénzigyi és szamviteli feladatok
Ellatandé feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénzlgyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtasa. A
k6zds hivatalra, az dnkormanyzati és kéltségvetési szervekre vonatkozo koéltségvetés és beszamolo elkészitése, mérleg-beszamolo
készitése, kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalas vezetése az EPER integralt pénzigyi programmal. A képvisel6-testiletek
pénzugyi témaju elbterjesztéseinek elkészitése a jegyz6 utasitasai szerint.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Az Ant. rendje szerinti kéltségvetési szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és fékényvi kdnyvelési feladatok végrehajtasa, gazdasagi
események kontirozasa, analitikus nyilvantartasok vezetése, leltarozasi és selejtezési feladatok elvégzése, kotelezettségvallalas és
eléiranyzat-nyilvantartds vezetése. Normativ tamogatasok nyilvantartasa, elszamoldsa. A Magyar Allamkincstar részére
adatszolgaltatasok elkészitése. Képvisel6-testilet részére pénzigyi, gazdalkodasi targylu elbterjesztések készitése. Statisztikai
jelentések, havi jelentések, éves beszamolok elkészitése. Befektetett eszkdzokhoz kapcsolddd elszamolasok kdnyvelése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselSkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény , valamint
a(z) Pellérdi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekviképesség,

Blintetlen eléélet,

Kozépfoku képesités, regisztralt mérlegképes konyveldi képesités allamhaztartasi szakon,
onkormanyzati gazdalkodas, pénzlgy terlletén szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ECDL

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

mhtml:file://C:\Users\audio\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet ... 2015.05.11.



Megtekintés 2. oldal, 6sszesen: 2 oldal

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Felhasznaloi szintl Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

Elényt jelenté kompetenciak:
. Kivald szintli szébeli és irasbeli kommunikacid, terhelhetéség, 6nalld, preciz munkavégzés
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= 45/2012. (111.20.) kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti fényképes oOnéletrajz, iskolai végzettséget igazolod
dokumentumok masolata, 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok
kezeléséhez az elbiralassal 6sszefliggésben

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2015. junius 1. napjatdl télthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. majus 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacioét Davor Laszloné jegyzd nyuijt, a 72/587-921 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
= Postai ton, a palyazatnak a Pellérdi K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére trténé megkiildésével (7831 Pellérd, F6
tér 4. ). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 912/2015/P , valamint a
munkakdr megnevezését: gazdalkodasi - pénzugyi Ugyintézd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatok kdziil - személyes meghallgatast kdvetSen - a Pellérdi Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzéje vélasztja ki a
megfelel6 palyazot. A palyazatot kiird a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. majus 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.pellerd.hu - 2015. majus 11.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2015. majus 11.

A paélyazati kiirds kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a kézigazgatasi szerv altal az NKI részére
megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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